
Kita von A-Z 

(Die Hausordnung ist Bestandteil des Betreuungsvertrages) 

 

A wie Ab Jetzt 

 Herzlich Willkommen! Ab jetzt gehört Ihre Familie zur Kita „Wachtelnest“! 

Aktivitäten 

In unserer Kita finden verschiede Aktivitäten in allen Bildungsbereichen, ausgehend von den 
Interessen und Bedürfnissen der Kinder, statt. 

Aufsichtspflicht 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der bewussten Übergabe Ihres Kindes an uns 
Erzieher*innen, wir signalisieren dies durch ein Begrüßen Ihres Kindes. Erst durch diese 
Begrüßung ist die Übergabe abgeschlossen. Umgekehrt ist es so, dass wenn sie Ihr Kind 
abholen endet unsere Aufsichtspflicht mit dem Verabschieden des Kindes durch uns 
Erzieher*innen. 

Bei allen Aktivitäten bei denen Sie als Eltern anwesend sind z.B. Ausflüge, Feste, etc. bleibt die 
Aufsichtspflicht bei Ihnen. 

ACHTUNG! 

Aufgrund von Allergien und dem Risiko der Erstickungsgefahr gerade bei jungen Kindern, sind 
wir eine nussfreie- Kita. Bitte geben Sie Ihren Kindern auch keine Nüsse mit in der Brotdose, es 
könnte sein, dass andere Kinder davon naschen. Ebenso gibt es bei uns kein Schweinefleisch. 

 

B wie Bringzeiten 

Unsere Bringzeiten sind täglich von 7.15 Uhr bis 9.00 Uhr. Bitte achten Sie darauf, dass Sie Ihr 
Kind bis Ende der Bringzeit abgegeben haben, dies erleichtert uns einen reibungslosen Ablauf. 

Badesachen 

Was gibt es schöneres als eine kleine Abkühlung an einem heißen Sommertag? In den 
Sommermonaten darf Ihr Kind gerne Badekleidung und ein Handtuch mitbringen. 

Barfuß 

Bei uns dürfen die Kinder, sowohl drinnen, als auch draußen Barfuß gehen. Natürlich 
entsprechend der herrschenden Temperaturen. 

 

C wie Chaos 

Auch das kommt in einer KiTa mal vor. Wo viele Individuen aufeinandertreffen kann nicht 
immer alles nach Plan laufen. 

 

 



D wie Datenschutz 

Der Schutz von persönlichen Daten ist uns sehr wichtig. Daher bitten wir auch Sie diese zu 
wahren, daher ist das Fotografieren mit Handy etc. innerhalb unserer Kita nicht erlaubt. Auch 
bei gemeinsamen Aktivitäten und Festen sind die Persönlichkeitsrechte von dritten immer zu 
wahren. 

 

E wie Eingangstüren 

Bitte achten Sie immer darauf, dass alle Eingangstüren und –Tore hinter Ihnen ins Schloss 
fallen und somit kein Kind die Kita verlassen kann. 

Eingewöhnung 

Jedes Kind wird individuell eingewöhnt, d.h. nach dessen Bedürfnissen und Gegebenheiten. 
Die Erzieher*in, welche die Eingewöhnung übernimmt, steht täglich im Austausch mit Ihnen 
als Eltern und uns Kolleginnen. Daher ist die Eingewöhnungszeit auch unterschiedlich lang, sie 
sollten ungefähr mit 4- 6 Wochen rechnen +/-. In dieser Zeit wird die Betreuungszeit 
Stückweise erweitert. Bitte planen Sie dies ein, damit Ihr Kind gut in unserer Kita ankommen 
kann. 

 Elternausschuss 

Immer im Oktober eines jeden Jahres wird in unserer Kita ein Elternausschuss gewählt, 
welcher als Bindeglied zwischen Eltern und Kita fungiert. 

 Elternabend/Elternversammlung 

Mindestens einmal im Jahr findet ein Elternabend/-versammlung zu einem speziellen Thema 
statt. 

 Entwicklungsgespräche 

Immer um den Geburtstag Ihres Kindes herum, laden wir Sie zu einem Entwicklungsgespräch 
ein. Hier möchten wir mit Ihnen in den Austausch kommen, um ihr Kind bestmöglich zu 
unterstützen. 

Erreichbarkeit 

Während der gesamten Anwesenheit Ihres Kindes in unserer Einrichtung müssen Sie als 
Erziehungsberechtigte oder eine abholberechtigte Person (Formblatt Notfallnummern) 
erreichbar sein. 

Ersatzkleidung 

Bitte schauen Sie immer nach, ob noch genügend Ersatzwäsche für Ihr Kind vorrätig ist. Kleine 
und große Missgeschicke passieren schnell. 

Erste Hilfe Maßnahmen 

Wir dürfen Verletzungen lediglich mit Wasser oder einem Kühlpad kühlen und Wunden 
abdecken (Pflaster oder Verband). Alle anderen Maßnahmen sind uns aus rechtlicher Hinsicht 
nicht gestattet. In akuten Situationen z.B. Fieber, Unwohlsein und Verletzungen bei denen die 
obigen Maßnahmen keine Linderung schaffen können, werden wir sie informieren, damit Sie 



ihr Kind abholen können. In für uns dringenden/lebensbedrohlichen Fällen rufen wir den 
Rettungsdienst. 

 

 

F wie Feste 

Feste sind wichtig für eine gute Gemeinschaft, daher laden wir Sie immer herzlich zu diesen 
ein und sind für jede helfende Hand dankbar. 

Fotograf 

Einmal im Jahr laden wir einen Fotografen ein, für Einzel- und Gruppenfotos. 

Freispiel 

Über den Tag hinweg gibt es Freispielphasen, in welchen ein selbstbestimmtes Spiel mit 
gegebenenfalls kleinen Impulsen stattfindet. Hierbei wählen die Kinder Spielpartner, -ort und -
material selbst. 

 

G wie  Garderobe 

Jedes Kind hat seinen eigenen Garderobenplatz. Über dem Platz hängt ein Bilderrahmen mit 
einem Foto von Ihrem Kind. Das Foto wird von der Kita gemacht.  

Geburtstage 

Wir feiern gemeinsam mit jedem Kind Geburtstag. An diesem besonderen Tag bekommt Ihr 
Kind ein kleines Geschenk von der Kita und eine Geburtstagskrone.  

Gruppentag 

Nach dem Wochenende gibt es viel zu erzählen. Deshalb findet jeden Montag unser 
Gruppentag statt. Die Kinder verbringen den Tag in der Stammgruppe, zusammen mit ihren 
Bezugserziehern und den anderen Kindern. Dies Zeit stärt das Zusammengehörigkeitsgefühl 
innerhalb der Stammgruppe.  

 

H wie Helmregel 

In unserer KiTa müssen die Kinder beim Fahren von Lauf- und Fahrrädern einen korrekt 
verschalten Helm tragen, dieser wird von der KiTa gestellt.  

Haftung 

Für mitgebrachte Kuscheltiere, Schmusetücher oder Schnuller übernehmen wir keine Haftung. 
Ebenso wenig für Garderobe oder Wertgegenstände. 

 

I wie Infopost 

Über unsere Eltern-App, Aushänge und im persönlichen Gespräch erhalten Sie alle wichtigen 
Informationen. Auch die Jahresplanung können Sie über die App aufrufen.  



 

K wie  Kleidung 

Bitte bedenken Sie, dass Ihr Kind mit Klebstoff, Farbe und in der Natur experimentiert, daher 
sollte die Kleidung zweckgemäß sein und auch schmutzig werden dürfen. 

Kuscheltiere 

Das geliebte Kuscheltier oder das Schmusetuch erleichtert so manchem Kind den Alltag. 
Gerade in der Eingewöhnung gibt es den Kindern Halt und Sicherheit. Das Kuscheltier sollte in 
den Rucksack passen und hat in der Kita einen eigenen Platz.    

Konzeption 

Unsere Konzeption ist die Basis unsere pädagogische Arbeit und wird von uns stetig 
weiterentwickelt. 

Krankheiten 

Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit in der Eltern App ab und sagen uns den Grund, damit 
wir gegebenenfalls weitere Maßnahmen ergreifen können.  

Bei Durchfall und Erbrechen darf die Kita erst wieder besucht werden, wenn 48h keine 
Symptome aufgetreten sind. Bei Fieber gilt, dass Ihr Kind 24h fieberfrei sein muss.  

Es kommt auch immer wieder vor, dass es Kindern im Laufe des Kitatages nicht gut geht o.ä. 
hier obliegt es der jeweiligen pädagogischen Fachkraft einzuschätzen, ob ein Kind abgeholt 
werden muss. Sie sind dann dafür verantwortlich ihr Kind umgehend abzuholen bzw. 
jemandem zu organisieren der dies für Sie übernehmen kann. 

 

L wie Langeweile  

Im Kindergarten gibt es viel zu entdecken und zu erleben. Trotzdem kommt es auch mal vor, 
dass sich Kinder einmal langweilen – und das ist auch gut so. Langeweile ist eine wichtige 
Voraussetzung für die kindliche Entwicklung und fördert Kreativität und Eigeninitiative und 
hilft Erlerntes zu verarbeiten.  

 

M wie  Medikamente  

Kinder welche aufgrund einer akuten Erkrankung Medikamente brauchen gehören nicht in die 
Kita. Wir verabreichen nur Notfallmedikament oder Medikamente bei Chronischen 
Erkrankungen bzw. Beeinträchtigungen und dies auch nur nach vorheriger Einweisung und 
schriftlicher Erläuterung durch einen Arzt. 

 Masernschutz 

Spätestens am ersten Tag der Eingewöhnung muss der Kita die Ärztliche Bescheinigung über 
den Masernschutz (Formblatt Impfberatung/Impfschutz) vorliegen. Ist dies nicht der Fall, 
dürfen wir Ihr Kind leider nicht betreuen. Dies bedeutet dann auch, dass sich die 
Eingewöhnung verschiebt. 

Mittagessen 



Unsere 7 und 9 Stunden Betreuung beinhaltet jeweils ein warmes Mittagessen. Isst Ihr Kind 
einmal nicht mit, sagen Sie uns bitte am Empfang Bescheid, sodass unsere Hauswirtschafskraft 
die Menge des Essens planen kann.  Die Abholzeit ohne Mittagessen ist von 12.00 Uhr bis 
12.15 Uhr. 

 

N wie Naturtag 

Mindestens einmal in der Woche, in der Regel freitags, findet unser Naturtag statt. Wir 
erkunden nicht nur bei Sonnenschein unsere Umgebung und sind auch mal spontan, daher ist 
es wichtig, dass immer Wetterangemessene Kleidung Ihres Kindes in der Kita ist. 

Notfallnummern 

Bitte denken Sie immer daran uns zu informieren, sollten sich Telefonnummern ändern. Denn 
im Ernstfall müssen wir jemanden erreichen können. 

 

O wie Obst- und Gemüseteller 

An der Pinnwand im Eingangsbereich hängt immer unsere aktuelle Liste aus. Dort können Sie 
immer nachschauen, wann genau Sie mit dem Bringen von Obst und Gemüse dran sind. 
Ebenso stellen wir die Liste auch in die Eltern- App. 

 

Ö wie Öffnungszeit 

Unsere KiTa bietet zwei Betreuungszeiten an einmal von 7:15 Uhr bis 14.15 Uhr oder von 7:15 
Uhr bis 16.15 Uhr. Je nachdem welche Zeit Sie im Betreuungsvertrag vereinbart haben 
bedeutet dies für Sie, dass Sie ihr Kind so abholen müssen, dass Sie zum Ende der 
Betreuungszeit/Öffnungszeit die Einrichtung mit Ihrem Kind verlassen haben.  

 

P wie Portfolio 

Wir führen gemeinsam mit Ihrem Kind seinen Portfolioordner, dieser ist Eigentum dessen. Da 
dieser persönlichen Daten enthält, fällt auch er unter den Datenschutz. Daher dürfen Sie nur 
den Ordner Ihres eigenen Kindes einsehen. Auch wir fragen die Kinder, wenn wir etwas zeigen 
möchten ob wir dies dürfen. 

 

Q wie Qualität 

Qualität bedeutet für uns Konzeptfortschreibung, Evaluation, Dokumentation, Weiterbildung, 
Konzeptionstage und Teambildungstage.  

 

R wie Ruhezeit 

Nach dem Mittagessen gehen manche Kinder schlafen und die anderen Kinder machen eine 
Ruhezeit und gehen ruhigen Beschäftigungen nach, daher bitten wir sie beim Abholen Ihres 
Kindes darauf zu achten eine ruhige Atmosphäre zu schaffen. 



 

S wie Schlafenszeit 

Die Kinder schlafen nach ihren Bedürfnissen d.h. dann, wenn sie müde sind und in den Schlaf 
finden. Hierfür schaffen wir eine angenehme Umgebung und begleiten dies durch individuelle 
Rituale (welche mit dem Kita- Alltag vereinbar sind). 

Schließzeiten 

Unsere Kita ist immer in den letzten drei Wochen in den Sommerferien, sowie zwischen den 
Jahren geschlossen. Ansonsten gibt es noch weiter Schließtage z.B. Brückentage, 
Betriebsausflug und Konzeptionstage. Alle Schließzeiten werden mit dem Elternausschuss an 
der ersten Sitzung nach der Wahl im Oktober abgestimmt und dann allen Eltern mitgeteilt. 
Diese gelten dann immer vom 01.01. bis 31.12. eines jeden Jahres. Änderungen sind dennoch 
nicht ausgeschlossen. 

Schmuck 

Wir weisen Sie darauf hin, aufgrund der Unfallgefahr, Ihrem Kind keinen Schmuck anzuziehen.  

Schulobst und Schulmilch 

Wir sind Teil dieser beider EU- Förderprogramme. Einmal in der Woche bekommen wir Obst, 
Gemüse und Milch in Bio-Qualität und können somit unseren Obst- und Gemüseteller 
ergänzen. 

Sonnenschutz 

Sonnenschutz ist wichtig, daher denken Sie gerade in den Sommermonaten, aber auch im 
Frühjahr nach der dunkleren Jahreszeit, daran ihrem Kind einen Sonnenhut mitzugeben. 
Ebenso das Ihr Kind morgens bereits eingecremt kommt.  

Straßenschuhfrei 

Damit unsere Kita auch stets sauber bleibt, bitten wir Sie die Schuhe im Windfang 
auszuziehen.  

 

T wie  Telefon 

Wir sind zu den Öffnungszeiten unter der Telefonnr.: 0172 4569524 erreichbar. Unsere 
Outdoor Handys haben die Rufnummern: 015128523374 und 015129166109. 

 Teiloffenes Konzept 

Wir arbeiten nach dem teiloffenen Konzept. Das heißt, es wird sowohl in Stammgruppen als 
auch außerhalb der Gruppe in Funktionsräumen gearbeitet. 

U wie  Unfälle 

Nach derzeitig geltenden gesetzlichen Bestimmungen sind alle Kinder bei Unfällen versichert, 
die… 

- auf dem direkten Weg zur und von der KiTa  
- während des Aufenthaltes in der KiTa 
- während aller Veranstaltungen der KiTa außerhalb des Grundstückes geschehen. 



Alle Unfälle, die eine ärztlichen Behandlung zur Folge haben, sind der Leitung der Kita 
unverzüglich zu melden, damit ein Unfallbericht geschrieben werden kann. 

Kordeln und Schnüre an Kleidungen sowie Schlüsselbänder u.ä. sind in der Kita, aufgrund von 
Strangulationsgefahr, verboten. 

 

 

V wie  Veränderungen 

Veränderungen in Bezug auf Telefonnummern, Anschrift, Familienstand – Sorgerecht, 
Abholberechtigte Personen etc. sind uns umgehend mitzuteilen.  

Vorschule 

Einmal in der Woche, immer mittwochs, findet unsere Vorschule mit den Vorschulkindern 
statt. Die Kinder werden auf die Schule vorbereitet und das Selbstbewusstsein wird gestärkt. 

 

 

W wie  Wickeln 

Für das Wickeln Ihres Kindes nehmen wir uns Zeit, dies ist wieder eine Chance individuell auf 
Ihr Kind einzugehen. Wir unterstützen den Schritt zum Trocken werden, ohne Druck und 
reagieren individuell auf den Entwicklungsstand des einzelnen Kindes. Ihr Kind entscheidet von 
wem es gewickelt werden möchte. 

 

X wie X-mal 

 So oft und noch öfter können die Kinder Dinge bei uns ausprobieren und Fragen stellen  

 

Y wie Yippie 

Yippie wieder ein neuer Tag und neue Herausforderungen, die darauf warten gemeistert zu 
werden. 

 

Z wie Zukunft 

Wir freuen uns sehr auf die Zukunft mit Ihnen und Ihrem Kind und hoffen auf eine gute, 
partnerschaftliche und engagierte Zusammenarbeit. 

 

 

 

 

 


